
ขั้นตอนการยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา (สิทธบิัตร/อนุสิทธบิัตร) 
 

แผนภูมิการทำงาน 
 

ลำดับ ขันตอนการดำเนินงาน จุดควบคุม วันที่ทำ
การ 

ผู้รับผิดชอบ 

1 

 
 
 

ผู้ประดิษฐส์่งบันทึกข้อความนำส่งผ่าน
คณะ/หน่วยงานถึงสถาบนัวิจัยและพัฒนา
โดยผู้ประดิษฐ์สามารถสง่เอกสารการยื่น
จดผลงานด้วยตนเองที่สถาบนัวจิัยและ
พัฒนาหรือยื่นผ่านระบบออนไลน์ 

1 - 5 วัน ผู้ประดิษฐผ์ลงาน 

 
 

2 
 

 
 
 

พิจารณาความถูกต้องครบถ้วนของ
เอกสาร  หากไม่ครบถ้วนดำเนนิการ
ติดตามรวบรวมให้ครบถ้วน 

1 - 5 วัน  
สถาบนัวิจัยและพัฒนา 

ตัวแทนสิทธิบัตร 

 
 

3 
 

 
 

 
 
 

1. ตรวจสอบรายละเอียดของเนื้อหา
ผลงานที่ยืน่ขอขึ้นทะเบียน 
2. ปรบัแกไ้ขและขอข้อมลูเพิ่มเตมิจากผู้
ประดิษฐ ์(ถา้ม)ี 
3. ส่งให้ผู้ประดิษฐ์ตรวจสอบความ
ถูกต้องหลังมีการปรับแก้ไขจากตัวแทน
สิทธิบัตร  

10 วัน 
สถาบนัวิจัยและพัฒนา 

ตัวแทนสิทธิบัตร 
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1. รวบรวมเอกสาร 
2. ทำบันทึกเสนอผูป้ระดษิฐ/์อธิการบดี/ผู้
แทนทีไ่ด้รับมอบหมายลงนามในสญัญาโอน
สิทธิ  
 

7 วัน 
สถาบนัวิจัยและพัฒนา 

ตัวแทนสิทธิบัตร 

 
5 

 
 

 
 
 

ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารเพื่อ 
ยื่นขอขึ้นทะเบียนทรัพย์สนิทางปัญญา
ผ่านระบบ e-Filing ของกรมทรพัย์สิน
ทางปญัญา 

1 วัน 
สถาบนัวิจัยและพัฒนา 

ตัวแทนสิทธิบัตร 
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บันทึกสถานะลงฐานข้อมูลทรัพย์สินทาง
ปัญญา (IPC PSRU) บนหน้าเว็บไซต์
สถาบันวิจัยและพัฒนา 

1 วัน 
สถาบนัวิจัยและพัฒนา 

ตัวแทนสิทธิบัตร 

7 
 
 
 

ทำบนัทึกข้อความแจ้งผู้ประดษิฐ์ผลงาน 1 วัน 
สถาบนัวิจัยและพัฒนา 

ตัวแทนสิทธิบัตร 

รวมระยะเวลาไม่เกิน 30 วัน  
 
หมายเหตุ : ระยะเวลาดำเนินการนับจากวันที่ตัวแทนสิทธิบัตรงานทรัพย์สินทางปัญญาได้รับเรื่อง 
 

ผูป้ระดิษฐผ์ลงาน 

รายงานผลการยื่นขอรับความ
คุ้มทรัพย์สินทางปัญญา 

พิจารณาความครบถว้นของ
เอกสารตามแบบฟอร์มที่

กำหนดกำหนด 

ตัวแทนสิทธิบัตร พิจารณา
ตรวจสอบความถูกต้อง 

ของเนื้อหาที่ขอขึ้น
ทะเบียน 

รวบรวมเอกสารในการยื่นจด
ทะเบียนเสนอผูป้ระดิษฐ/์
อธิการบด/ีผู้แทนที่ได้รับ

มอบหมายลงนาม 

สวจ.เป็นตัวแทนมหาวิทยาลัยฯ 
ยื่นจดทรัพย์สินทางปัญญา 

ได้รับเลขที่คำขอและอยู่
ระหว่างการพิจารณาตรวจสอบ
จากกรมทรัพย์สินทางปัญญา 

ปรับปรุงแก้ไข 



ขั้นตอนการดำเนินงานการยืน่จดทะเบียนขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา (สิทธิบัตร/อนุสิทธิบตัร) 
การจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา (สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร) 

1. ผู้ประดิษฐ์ผลงาน (คณะ/ศูนย/์สำนัก) 
1.1 ผู้ประดิษฐ์ผลงานกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มที่กำหนด (สามารถดาวน์โหลดเอกสารคำขอได้ที่เว็บไซต์ 

https://research.psru.ac.th/research/IPC/index.php?case=home) 
1.2 ผู้ประดิษฐ์ผลงานตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสารประกอบการขอยื่นรับความคุ้มครองจาก

กรมทรัพย์สินทางปัญญา โดยมีเอกสารประกอบ ดังนี้ 
1.2.1 บันทึกข้อความถึงสถาบันวิจัยและพัฒนาให้ดำเนินการด้านทรัพย์สินทางปัญญา (ส่ง สวจ.) 
1.2.2 แบบฟอร์มคำขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร แบบ สป/สผ/อสป/001-ก 
1.2.3 หนังสือสัญญาโอนสิทธิ จำนวน 2 ฉบับ (เพ่ือโอนสิทธิเป็นของมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม) 
1.2.4 รายละเอียดการประดิษฐ์/บทสรุปการประดิษฐ์/ข้อถือสิทธิ  
1.2.5 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ประดิษฐ์/ผู้ประดิษฐ์ร่วม (ถ้ามี) โดยรับรองสำเนาถูกต้อง 

2. สถาบันวิจัยและพัฒนางานทรัพย์สินทางปัญญา โดยตัวแทนสิทธิบัตรพิจารณาความครบถ้วนของเอกสาร
ตามแบบฟอร์มที่กำหนด  

3. สถาบันวิจัยและพัฒนางานทรัพย์สินทางปัญญา โดยตัวแทนสิทธิบัตร รวบรวมเอกสารในการยื่นจดทะเบียน
เสนอผู้ประดิษฐ์/อธิการ/ผู้แทนที่ได้รับมอบหมายลงนามในสัญญาโอนสิทธิ 
 3.1 บันทึกข้อความแจ้งผู้ประดิษฐ์ ลงนามในสัญญาโอนสิทธิพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้
ประดิษฐ์/       ผู้ประดิษฐ์ร่วม(ถ้ามี) โดยรับรองสำเนาถูกต้องเพื่อเสนอผู้บริหารสถาบันวิจัยและพัฒนา (ในฐานะ
พยาน) และอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม (ในฐานะตัวแทนมหาวิทยาลัยเจ้าของผลงานทรัพย์สินทาง
ปัญญา)  
 3.2 บันทึกข้อความขอความอนุเคราะห์อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงครามลงนามในสัญญาโอนสิทธิ 
(ในฐานะตัวแทนมหาวิทยาลัยเจ้าของผลงานทรัพย์สินทางปัญญา) 

3.3 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนอธิการบดีฯ โดยรับรองสำเนาถูกต้อง 
3.4 คำสั่งแต่งตั้งอธิการบดีฯ โดยรับรองสำเนาถูกต้อง 

 3.5 พรบ.มหาวิทยาลัยและประกาศคณะกรรมการสิทธิบัตร เรื่อง กำหนดหน่วยงานรายชื่อที่ได้รับการยกเว้น
ค่าธรรมสำหรับขอรับสิทธิบัตร หรืออนุสิทธิบัตร เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) โดยรับรองสำเนาถูกต้องโดยอธิการบดีทุกหน้า 
 3.6 เอกสารการยื่นจดทรัพย์สินทางปัญญาตามข้อ 1.2.2 – 1.2.5 

4. สถาบันวิจัยและพัฒนา เป็นตัวแทนมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงครามยื่นจดทรัพย์สินทางปัญญา  
 สถาบันวิจัยและพัฒนางานทรัพย์สินทางปัญญา โดยตัวแทนสิทธิบัตรดำเนินการยื่นจดทรัพย์สินทางปัญญา
ผ่านระบบ e-Filing ของกรมทรัพย์สินทางปัญญา 

5. สถาบันวิจัยและพัฒนางานทรัพย์สินทางปัญญา โดยตัวแทนสิทธิบัตรได้รับเลขที่คำขอผ่านระบบ e-Filing 
ของกรมทรัพย์สินทางปัญญา บันทึกลงฐานข้อมูลทรัพย์สินทางปัญญา (IPC PSRU) บนหน้าเว็บไซต์สถาบันวิจัยและ
พัฒนา เพ่ือให้ผู้ประดิษฐ์สามารถตรวจสอบสถานะได้ด้วยตนเอง  

6. รายงานผลการยื่นจดทรัพย์สินทางปัญญา โดยทำบันทึกข้อความแจ้งผลการขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
พร้อมบันทึกลงฐานข้อมูลทรัพย์สินทางปัญญา (IPC PSRU) บนหน้าเว็บไซต์สถาบันวิจัยและพัฒนา 
    

https://research.psru.ac.th/research/IPC/index.php?case=home

