
ขั้นตอนการเบิกจ่าย
ระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ
(EGP)

เนื้อหาประกอบด้วยขั้นตอนการ
เบิกจ่ายในระบบจัดซื ้อจ ัดจ้าง
ภาครัฐ กรมบัญชีกลาง (EGP) 
อย่างละเอียด ซึ่งผู้ที่ไม่มีประสบ 
การณ์ในการทำงานนี ้สามารถ 
นำไปใช้เป็นแนวทางในการเบิก
จ่ายผ่านระบบEGPได้เป็นอย่างดี
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แ.ตัๅง฾ครงการ฾ดยการคลิก ฼พิไม฾ครงการ 

โ. ฼ลือก฼ฉพาะ฼จาะจง฼ท຋านัๅน ใ.  
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ไ. คลิก ิขี ฼ท຋านัๅน 

5.  

6.  
็.  
่.  

฼ลือกตอบ฿หຌตรงกับ฼อกสารทีไ฼บิกจ຋าย  

้.  

แเ. ตัๅงชืไอ฾ครงการ฿หຌสอดคลຌองกับ฼อกสารทีไ฼บิกจ຋าย  

แแ. กรอก฼ลข
งบประมาณทีไ
฼บิกจ຋าย฿นครัๅงนีๅ  

แโ. ฼ลือก งบกรม ฼ท຋านัๅน  

แใ.  

แไ.  
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แ5.  

แ6.  



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           4 
 

แ็. คลิก 

แ่.พิมพ์วัสดุทีไซืๅอ /จຌาง มา฼พียง แ ชนิดจากรายการทัๅงหมด฿น
฼อกสารตัดยอด ฼ช຋น กระดาษ จะมีตัว฼ลือกชัๅนมา฿หຌ฼ลือก ฽ลຌวคลิก
ทีไวัสดุตຌองการ หาก฼ป็นค຋า฿ชຌสอย ฼ช຋น ค຋า฼ช຋ารถ ฿หຌพิมพ์฽รงงาน 

แ้.คลิก฼พิไม฼ขຌา
รายการ ทีไอยู຋
ทຌายวัสดุทีไ฼ลือก
เวຌ ึึึ฿หຌ฼ลือก
฼พียงรายการ
฼ดียว฽ลຌวกด
บันทึกดຌานล຋างเดຌ
฼ลย 

โแ.  

โเ.  

โโ.  
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โใ.  

โไ.  

โ5. ฼ลือกราคารวม฼ท຋านัๅน  

โ6. คลิก  
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 ขัๅนตอนนีๅ ิขัๅนตอนทีไ ใ5.ี จะ฽ตกต຋างกันระหว຋าง งบรายเดຌ฽ละ฽ผ຋นดิน ฾ดย  
o งบรายเดຌ฽ละ฽ผ຋นดินทีไส ารองจ຋าย/ลຌาง฼งินยืม ฼ลือก เม຋ผ຋าน GFMIS 

o งบ฽ผ຋นดินทีไ฼ป็น฼ครดิตรຌาน ฼ลือก ผ຋าน GFMIS 

 

 

 

 

 

 

โ็.฼ปลีไยนชืไอวัสดุ฿หຌสอดคลຌองกับชืไอ฾ครงการทีไ฼บิกจ຋าย ิทีไตัๅงเวຌ฿นขຌอ แเ.ี 
โ่.ระบุจ านวน โ้.฼ลือกหน຋วยอาจ฼ลือก฼ป็น รายการ หรือ งานิค຋าจຌางี 

ใเ. ฽หล຋งทีไมาราคากลางหากมีของส านักงบประมาณ
฿หຌพิมพ์ว຋า ส านักงบประมาณ หากเม຋มีของส านัก
งบประมาณ ฿หຌพิมพ์ชืไอรຌานคຌาหรือชืไอผูຌขาย 

ใแ. - ใโ. ระบุยอด฼งินรวมของ
การ฼บิกจ຋ายครัๅงนีๅ ิระบุ฼ป็น฼ลข
฼ดียวกันี 

ใใ.  

ใไ.  

ใ5.  

ใ6. คลิก  
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ใ่ - ใ้. กรอก฾ดยดูขຌอมูลจาก
฿บสัไงจຌางิPOี ทีไปริๅนจาก IMIS 

ใ่.  
ใ้.  

ไเ.  

ใ็. ถຌา฼งิน฽ผ຋นดิน ิ฼ครดิตรຌานี คลิก
฼ครืไองหมายนีๅก຋อน ฽ลຌวต຋อทีไขຌอ ใ่.  

 ถຌา฼ป็น฼งินรายเดຌ/฼งิน฽ผ຋นดินทีไส ารองจ຋าย เม຋
ตຌองคลิก฼ครืไองหมาย฿นขຌอ ใ็. 
฿หຌกรอกจ านวน฼งิน ฽ลຌวคลิกบันทึก ดຌานล຋าง 
฽ลຌวเปต຋อ฿นขຌอ ไไ. 

ไแ.  
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ไโ. กรอกจ านวน
งบประมาณ 

ไใ.  

ไไ.  
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ไ5.  

ไ6.  

 

จบขัๅนตอนการตัๅง฾ครงการ 
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ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบ EGP 

หนຌา แแ 

หนຌา โ6 

หนຌา โ้ 

หนຌา ใแ
 หนຌา โ้

หนຌา ไ6
 หนຌา โ้

หนຌา 6แ
 หนຌา โ้

หนຌา 62
 หนຌา โ้

หนຌา 64
 หนຌา โ้
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แ. จัดท ารายงานขอซืๅอขอจຌาง฽ละ฽ต຋งตัๅงคณะกรรมการ 

แ. คลิก  

สัง฼กตสถานะ
฾ครงการว຋า 
฼พิไม฾ครงการ 

แ.  

โ.  

ใ. ฿ส຋฼หตุผลความจ า฼ป็น 

ไ. รายละ฼อียดของวัสดุ 

5. คลิก ิ฿หຌ฼อา฿บก าหนดคุณลักษณะทีไลงนาม฽ลຌวเปส฽กนเวຌก຋อนี 
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6. ลากเฟล์฿บก าหนดคุณลักษณะทีไ฼ราส฽กนเวຌ ฼อามา฿ส຋ตรงนีๅ 

็. คลิก฼ริไมอัพ฾หลด 

่.  

้.  
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แเ.  
จຌาง กรอก ไ5 

ซืๅอ/฼ช຋า กรอก ใเ 

แแ.  

ดู฿หຌตรงกับ฿บสัไงจຌาง 
จากระบบ imis ดຌวย 

แโ.  

แใ.  
แไ.  

แ5.  

แ6.  

แ็.  
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แ่.  

แ้.  
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โเ.  

โแ.  
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โโ.  

โใ.  

โไ.  

โ5. พิมพ์ชืไอกรรมการ ฿หຌตรงกับ฿บตรวจรับจาก IMIS  

โ6.  

โ็. คลิกทีไชืไอกรรมการ 

โ่. ฼ลือกต า฽หน຋ง฿หຌตรงกับ฿บตรวจรับจาก IMIS 

โ้.  
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ใเ.  

ใแ. ฼พิไมรายชืไอจนครบ ใ คน 
ตาม฿บตรวจรับ ิบาง฿บตรวจ
รับมีผูຌตรวจรับ แ คนี ใโ.  

ใใ.  

ใไ.  
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ใ5.  
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ใ6.  

ใ็.  
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ใ่.  
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ใ้.  

ไเ.  

ไแ.  
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ไโ. ฿ส຋฼ลขทีไ/วันทีไหนังสือรายงานขอซืๅอ/จຌาง ฿หຌตรงกับระบบ IMIS 

ไใ. ฿ส຋฼ลขทีไ/วันทีไค าสัไง ฿หຌตรงกับระบบ IMIS 

ไไ. ฿ส຋วันทีไ฿หຌตรงกับช຋อง B2 ฽ละ M2 ดຌานบน฾ดยวิธีการ฿ส຋ตัว฼ลข฿หຌพิมพ์วัน฼ดือนปี฿หຌครบ ่ หลัก  
฼ช຋น เไเแโ56โ ระบบจะ฽สดงวันทีไ฼ป็น 04/01/2562 อัต฾นมัติ ิการพิมพ์วันทีไ฿หຌ฿ชຌวิธีการนีๅทัๅงหมดี 

ไ5.  

ไ6.  
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ไ็.  
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ไ่.  
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฼สรใจขัๅนตอนการจัดท ารายงานขอซืๅอขอจ຋าง฽ละ฽ต຋งตัๅงคณะกรรมการ ดังสถานะ฾ครงการดຌานล຋าง

 

 

 

 

 

 

ไ้.  

5เ.  
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โ. การจัดท าร຋าง฼อกสาร฽ละหนังสือ฼ชิญชวน 

แ.  

โ. ฼ลือกเม຋จัดท า฼ท຋านัๅน 
ใ.  

ไ.  

5. พิมพ์฼ลขผูຌ฼สียภาษีอากรของผูຌขาย 6. คลิก 
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็. กรอกขຌอมูล฿หຌครบถຌวน 

่.  

้.  

แแ.  

แโ.  

แเ.  



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           28 
 

 

 

฼สรใจขัๅนตอนการจัดท าร຋าง฼อกสาร฽ละหนังสือ฼ชิญชวน ดังสถานะ฾ครงการดຌานล຋าง 

แใ.  

แไ.  

แ5.  



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           29 
 

 

 ใ. ขัๅนตอนรายชืไอผูຌ฼สนอราคา฽ละผลการพิจารณา 

แ.  

โ.  

ใ.  

ไ. ระบุวันทีไตาม฿บ฼สนอราคา /รายงานผลการพิจารณา ิควร฼ป็นวัน฼ดียวกันี

5. กรอกราคารวม 6.  

็.  

่.  



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           30 
 

 

 

฼สรใจขัๅนตอนรายชืไอผูຌ฼สนอราคา฽ละผลการพิจารณา ดังสถานะ฾ครงการดຌานล຋าง 

้.  

แเ.  

แแ.  



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           31 
 

 

 

 

4. จัดท า฽ละประกาศ ผูຌชนะการ฼สนอราคา 

แ.  

โ.  

ใ.  

ไ.  



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           32 
 

5.  



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           33 
 

็.  

6.  



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           34 
 

่.  



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           35 
 

้.  

แเ.  



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           36 
 

แแ.  

แโ.  

แใ.  



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           37 
 

แไ.  

แ5.  



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           38 
 

แ6.  



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           39 
 

แ็.  

แ่.  



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           40 
 

แ้. ฿ส຋฼ลขทีไ/วันทีไหนังสือรายงานผลการพิจารณา 

โเ. ฿ส຋วันทีไตรงกับ B2 

โแ. ฿ส຋วันทีไตรงกับ B2 ฽ละ S1 

โโ. 

โใ. 



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           41 
 

โไ. 

โ5. 



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           42 
 

โ6. 



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           43 
 

โ็. 

โ่. 

โ้. 



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           44 
 

ใเ. 



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           45 
 

 

 

฼สรใจขัๅนตอนรายชืไอผูຌ฼สนอราคา฽ละผลการพิจารณา ดังสถานะ฾ครงการดຌานล຋าง 

 

 

 

 

ใแ. 
ถຌา ๡เม຋ผ຋าน GF๢ ฼มืไอคลิก ใแ. ฽ลຌว 
ระบบจะขึๅนขຌอทีไ โ ของหนຌา ไ6 ฼ลย 



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           46 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. จัดท าร຋างสัญญา 

1. 

2. 

฼มืไอ฼สนอหัวหนຌาอนุมัติ฽ลຌว จะมี฼ครืไองหมายรูปคน ตຌอง฿หຌหัวหนຌา฼จຌาหนຌาทีไ ิผศ.ดร.ยุวดี ตรงต຋อกิจี ฼ขຌาระบบ฼พืไออนุมัติ
ก຋อน จึงจะด า฼นินการต຋อเดຌ ิ฼มืไอหัวหนຌาอนุมัติ฽ลຌว฼ครืไองหมายรูปคนจะ฼ปลีไยน฼ป็น ี 



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           47 
 

 

 

หลังจากหัวหนຌา฼จຌาหนຌาทีไอนุมัติ฿นระบบ฽ลຌว ด า฼นินการ฼ขຌาสู຋ระบบอีกครัๅง 

แ. 

2. 

3. 



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           48 
 

ไ. 

5. 



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           49 
 

ตรวจสอบขຌอมูล
฿หຌครบถຌวน 

่. ซืๅอ/฼ช຋า กรอก ๡ใเ๢ หาก จຌาง กรอก ๡ไ5๢ 

็. 

้. 

6. 



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           50 
 

แเ. คลิก฼ลือก
รหัสงบประมาณ 

แแ. กรอกจ านวน฼งิน 

แใ. 

แโ. 

แไ. 



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           51 
 

แ5. 

แ6. 

แ่. 

แ็. ดูธนาคาร฽ละสาขา
จาก฿บสัไงจຌาง ิPOี 
จากระบบ IMIS 

แ้. 

โเ. 

ถຌา฼ลือก ๡เม຋ผ຋าน GF๢ 

฿หຌขຌามขຌอ แ6 - โโ เป
ท าขຌอ โใ ต຋อเดຌ฼ลย 
ิหนຌา 5โี 



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           52 
 

งบ฽ผ຋นดินจะขึๅน  ทัๅง โ อัน 

ถຌาเม຋จดทะ฼บียนอันล຋างจะขึๅน  ตຌองยຌอนกลับเป฽กຌเข ิประสานรຌานคຌาว຋าเดຌลงระบบบัญชีกลางหรือเม຋ี 

โแ. 

โโ. 

โใ. ฼ลือกผลส า฼รใจของงานทัๅงหมดพรຌอมกัน 

โไ. 

25. 

26. 



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           53 
 

โ็. 

28. 



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           54 
 

โ้. 



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           55 
 

ใเ. 

ใแ. ดู฼ลขทีไจาก฿บสัไงจຌาง ิPOี จากระบบ IMIS 

ใโ. 
ใใ. 

ใ5. 

ใโ. - ใใ. ระบุวันทีไสัไงจຌาง 
ดูจาก฿บสัไงจຌาง  

ใไ. ผูຌรับ฿บสัไงซืๅอ/จຌาง ดูตาม฿บ฼สนอราคา 

ใ5. วันทีไอຌางอิงตาม฿บ฼สนอราคา 

ิ฾ดยทัไวเป ขຌอ ใโ. - ใใ.ุ ใ5.  จะ฼ป็นวันทีไ฼ดียวกันี 

ใ6. 



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           56 
 

ใ่. 

37. 



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           57 
 

ใ้. 

ไเ. 

ไแ. 



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           58 
 

ไโ. 

ตัๅงค຋าการพิมพ์฼ป็นหนຌา-หลัง 
หลังจากปริๅน฽ลຌว หาก฼ป็น
ค຋าจຌาง฿หຌขออากร฽สตมป์จาก
รຌานคຌามาติดดຌวย พันละ แ 
บาท ฼ช຋น ค຋าจຌางยอด฼งิน 
แโุ่5็ บาท ฿หຌติดอากร
฽สตมป์ แใ บาท 

ปริๅนออกมา฽ลຌวติดอากร฽สตมป์ 
ิค຋าจຌางี ตรงนีๅ 



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           59 
 

 

 

 

 

 

ไใ. 

ไไ. 

ไ5. 



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           60 
 

 

฼สรใจขัๅนตอนจัดท าร຋างสัญญา ดังสถานะ฾ครงการดຌานล຋าง 

 

 

ไ6. 



ขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบการจัดซืๅอจดัจຌางภาครัฐ  จัดท า฾ดย นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรี฼บญจมาศ งานบริการวิชาการ สถาบันวิจยั฽ละพัฒนา           61 
 

 

 

 

 

฼สรใจขัๅนตอนตรวจสอบหลักประกันสัญญา฽ละจัดท าสัญญา ดังสถานะ฾ครงการดຌานล຋าง 

 

6. ตรวจสอบหลักประกันสัญญา ฽ละจัดท าสัญญา 

แ. 

โ. 

ใ. 
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7. ขຌอมูลสาระส าคัญ฿นสัญญา 

แ. 

โ. 

ใ. สัไงพิมพ์หนຌานีๅ 
฾ดยการกด 

ctrl + p 

ไ. 

5. 
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6. 

็. 
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่. บริหารสัญญา 

แ. 

โ. 
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ใ. 
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ไ. 

5. 
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6.แ 

็. 

่. 

้. 

่. - ้. ลงวันทีไ
฼ดียวกัน ฾ดยดู
จากวันทีไ฿น฿บส຋ง
ของจากรຌานคຌา 

แเ. 

แแ. 

6.โ 
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แโ. 

แใ. 

แไ. 
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แ5. 

แ6. 
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แ็. 

แ่. 

แ้. 

โเ. 
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โแ. 

โโ. โใ. 
โโ. - โใ. อຌางอิงตามวันทีไ฿น฿บตรวจรับ ิลงวันทีไ฼ดียวกันี 

โไ. ฼ลือก ถูกตຌองทัๅงหมด฽ละรับเวຌทัๅงหมด โ5. 
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โ็. 
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โ่. 

โ้. 
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ใเ. 

ใแ. 
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ใโ. 

ใใ. 

ใไ. 

ใ5. 
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ใ6. 

ใ็. 

ใ่. 

ใ้. 

ถຌา฼ลือก ๡เม຋ผ຋าน GF๢ ฿หຌกรอกวันทีไจ຋าย฼งินตาม฿บ กง.แ 

฽ละเม຋มีขຌอ ใ็. ฿หຌคลิก ใ่. ฼ลย ฽ลຌว฿หຌขຌามขຌอ ใ้. - 6ไ. เป 

฽ลຌวต຋อทีไ
ขຌอ 55. 
หนຌา ่5 
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ไเ. 
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ไแ. 

ไโ. 
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ไไ. 

ไ5. 
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ไ่. ลงวันทีไตาม฿บ กง.แ จากระบบ IMIS 

ไ้. ฿ชຌ฼ลขทีไตัดยอด฿นระบบ IMIS ไ้.  
5เ.  

5เ. ลงวันทีไ฼ดียวกับ฿บ กง.แ 

5แ.  

5โ.  

5ใ.  
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5ไ.  

55.  
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56.  

5็.  

5่.  
ถຌา฼ลือก ๡เม຋ผ຋าน GF๢ จะเม຋มีขຌอ 5่. 
ขຌามเปขຌอ 5้ เดຌ฼ลย  
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5้.  
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6เ.  

สิๅนสุดขัๅนตอนการ฼บิกจ຋าย฿นระบบ EGP 
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ล าดับการจัด฼รียง฼อกสาร฼พืไอจัดส຋งกองคลัง 

ล าดับทีไ ุ่ ้ ฽ละ แใ 
เดຌจากระบบ EGP นีๅ  

จากขัๅนตอนทีไ ไ  
จากขัๅนตอนทีไ 5  

จากขัๅนตอนทีไ ็ 



จัดทำโดย
นางสาวกัณฑรีรัตน์ ศรีเบญจมาศ

เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป งานบริการวิชาการ
สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม
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